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Al Personale ATA 

Profilo Assistente Amministrativo 

Al sito web dell’Istituzione scolastica 

www.istitutocomprensivoarmaforte.edu.it 

sezioni “Albo on-line” e “Amministrazione trasparente” 

sezione “PO FESR SICILIA 2014-2020 – Azione 10.8.1” 

 

 

OGGETTO: Avviso selezione interna Personale ATA – profilo Assistente Amministrativo - Progetto 

PO FESR SICILIA 2014-2020 – ASSE 10 – OBIETTIVO SPECIFICO 10.8 – AZIONE 

10.8.1 – Avviso pubblico prot. 1077 del 26.11.2020 

Codice CUP: I49J21007150006 

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO l’Avviso pubblico prot. 1077 del 26.11.2020 PO FESR SICILIA 2014-2020 – ASSE 10 – 

OBIETTIVO SPECIFICO 10.8 – AZIONE 10.8.1 “Interventi infrastrutturali per l’innovazione 

tecnologica, laboratori di settore e per l’apprendimento delle competenze chiave”; 

 

VISTA   la candidatura presentata, agli atti prot. n. 2281 del 02.03.2021; 

 

VISTA la Relazione tecnico-economica dell'operazione e Quadro Economico 10.8.1, prot. n. 2269 del 

02.03.2021; 

 

VISTO   il D.D.G. Regione Siciliana n. 2066 del 23.09.2021, di approvazione della graduatoria definitiva 

delle operazioni che riguardano il finanziamento a valere sull’Azione 10.8.1 del PO FESR SICILIA 
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2014-2020; 

 

VISTO   il D.D.G. Regione Siciliana n. 2291 del 19.10.2021 – Decreto di finanziamento delle operazioni; 

 

VISTO   l’Atto di accettazione del finanziamento e adesione per la realizzazione del progetto – Programma 

operativo FESR SICILIA 2014/2020 ASSE 10 AZIONE 10.8.1 - agli atti prot. n. 10279 del 

22.10.2021; 

 

VISTO  il D.D.G. Regione Siciliana n. 2468 del 04.11.2021 – Decreto di liquidazione dell’anticipo 

dell’80%; 

 

VISTO il decreto di assunzione in bilancio, prot. n. 11730 del 26.11.2021; 

 

VISTO il Programma Annuale per l’E.F. 2022; 

 

VISTO  il D.I. n. 129/2018, art. 4 comma 4 e art. 10 comma 5; 

 

VISTO  il D.A. della Regione Siciliana n. 7753/2018, art. 4 comma 4 e art. 10 comma 5; 

 

VISTO il D.P.R. n. 275/99 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59”; 

  

VISTA la L. 7 agosto 1990, n. 241; 

 

VISTO il d.lgs. 30 marzo 2001, n. 165; 

 

RITENUTO che per l’attuazione del progetto citato occorre selezionare n. 1 unità di Assistente 

Amministrativo tra il Personale ATA d’Istituto; 

Indice il seguente 

AVVISO 

per il reclutamento di n. 1 unità di Personale ATA – profilo Assistente Amministrativo – interna in servizio 

presso questa Istituzione scolastica alla data di scadenza del presente avviso. 

 
 

 Mansioni connesse all’incarico 

Il personale amministrativo dovrà provvedere, in base ai compiti connessi al profilo, a collaborare con 

l’Ufficio di Dirigenza e con il DSGA per gli adempimenti finalizzati alla realizzazione del progetto, ivi 

compreso a titolo esemplificativo e non esaustivo: 
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- gestione del protocollo; 

- supporto al DS e al DSGA, nonché supporto interno, nella gestione dei rapporti con i soggetti coinvolti 

nel progetto e nella rendicontazione amministrativa; 

- collaborazione con il DS e il DSGA nella redazione dei contratti e degli incarichi al personale coinvolto 

nel progetto, nonché nello svolgimento dell’attività istruttoria relativa alle procedure di affidamento per la 

fornitura di beni; 

- predisposizione delle tabelle di liquidazione dei compensi al personale coinvolto nel progetto; 

- collaborazione con il DS e il DSGA nella gestione di comunicazioni relative al progetto in esame; 

- archiviazione degli atti del progetto. 

 

 Modalità di presentazione dell’istanza 

L’istanza di partecipazione al progetto dovrà pervenire mediante consegna brevi manu presso gli Uffici di 

Segreteria o a mezzo e-mail ordinaria all’indirizzo: paic84300q@istruzione.it, utilizzando il modulo allegato 

al presente avviso, debitamente compilato e sottoscritto, entro e non oltre le ore 13:00 di mercoledì 

27.04.2022. 

 

 Durata della prestazione 

La prestazione, da effettuarsi al di fuori dell’orario di servizio, è imputata ai costi di gestione previsti per il 

progetto, consiste in n. 10 ore complessive e dovrà essere resa a decorrere dalla data di accettazione 

dell’incarico e fino al termine del Progetto suddivise nei seguenti moduli: 

Codice Progetto  Titolo Progetto Ore 

 
PO FESR SICILIA 2014-2020 – ASSE 10 – 

OBIETTIVO SPECIFICO 10.8 – AZIONE 
10.8.1 

Interventi infrastrutturali per 
l’innovazione tecnologica, laboratori di 

settore e per l’apprendimento delle 
competenze chiave 

 
10 

 

 

 Corrispettivo della prestazione 

Il corrispettivo della prestazione viene stabilito in euro 19,24 orario (Lordo Stato) e corrisponde ad un 

compenso lordo dipendente di € 14,50, per un totale complessivo di euro 145,00 (centoquarantacinque/00) 

lordo dipendente. Il pagamento del corrispettivo indicato avrà luogo a prestazione avvenuta, successivamente 

all'erogazione di tutte le somme necessarie da parte dell'Autorità competente. 
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Ai fini della liquidazione, il prestatore dovrà depositare agli atti della scrivente Istituzione scolastica il foglio 

firma relativo all’attività svolta debitamente compilato e firmato. 

 

 Obblighi accessori 

Il prestatore dovrà, inoltre, adempiere ai doveri di seguito indicati: 

- tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della prestazione 

dovranno essere considerati riservati e ne è espressamente vietata qualsiasi divulgazione; 

- il dipendente, presentando candidatura al presente avviso, autorizza espressamente il Dirigente scolastico al 

trattamento dei propri dati personali per i fini dell’incarico da conferire e degli atti connessi e conseguenti, ai 

sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e successive modificazioni ed integrazioni. 

 

 Pubblicità 

Il presente avviso, completo di modulo di presentazione istanza di partecipazione, viene pubblicato all’Albo 

on-line e nel sito web dell’Istituzione scolastica  http://www..istitutocomprensivoarmaforte.edu.it nelle 

sezioni “PON POR FESR 2014-2020”, “Albo Pretorio” e “Amministrazione trasparente”. 

 

Si allega al presente avviso modulo domanda di partecipazione alla selezione (All. 1). 

                                                                                                                                                      

 

Altofonte, 22 aprile 2022                                                               

           F.to Digitalmente  

Il Dirigente Scolastico  

Prof. Giuseppe Russo 
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